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NAMA SOP USULAN PENSIUN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1969 Tentang Pensiun Pegawai dan Pensiun | 1. Memahami peraturan kepegawaian tentang kenaikan pangkat,
Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1979 Tentang Pemberhentian Pegawai | 2. Menguasai penggunaan aplikasi Microsoft Office;
Negeri Sipil 3. Menguasai penggunaan mesin foto copy;
Peraturan Pemrintah Nomor 1 Tahun 1994 Tentang Perubahan Peraturan 3. Menguasai penggunaan aplikasi browser internet;
Pemerintah Nomor 32 Tahun 1979 4. Menguasai penggunaan aplikasi Paperless Office;

Permenristekdikti Nomor 71 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan Dan
Evaluasi Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

KETERKAITAN

PERALATAN

. Komputer/Laptop

. Aplikasi Microsoft Office
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3. Mesin Foto Copy
4. Scaner

5. Jaringan Internet
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. Aplikas Paperless Office

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabilatidak dilaksanakan, makatidak akan terciptatertib administrasi.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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